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REGOLAMENTO VISITE GUIDATE/VIAGGI D'ISTRUZIONE 
 

Art. 1 - Criteri generali   

La scuola considera i viaggi di istruzione, le visite guidate a musei, mostre, manifestazioni culturali, di 

interesse didattico, lezioni con esperti e visite a enti istituzionali o amministrativi, la partecipazione ad 

attività teatrali e sportive, le visite presso laboratori ambientali, l’adesione a concorsi provinciali, 

regionali, nazionali, a campionati o gare sportive, a manifestazioni culturali o didattiche, i gemellaggi 

con scuole estere, la mobilità Erasmus, parte integrante e qualificante dell'offerta formativa e 

momento privilegiato di conoscenza, comunicazione e socializzazione.  
  

Le visite guidate/viaggi di istruzione debbono essere programmate ed organizzate attenendosi a 

quanto contenuto nella normativa vigente in materia. Le visite guidate, per la loro finalità, sono parte 

integrante del Piano dell’Offerta Formativa, ma non sono obbligatorie.  

Nella programmazione in uscita si presterà molta attenzione al suo costo ed alla relativa quota 

individuale.  
 

Il Consiglio di Istituto con apposita delibera può dare indicazioni in merito al costo complessivo 

dell’uscita da proporre alla famiglia ogni anno scolastico.  
 

✓ Le visite guidate della scuola dell’Infanzia e primaria (classi prime e seconde), si effettuano, di 

norma, nell'arco di una sola giornata. Per la scuola primaria (classi terze, quarte e quinte) le visite 

guidate/viaggi di istruzione si svolgono per un massimo di 2 pernottamenti, per la scuola 

secondaria possono essere previste uscita di durata superiore.  

✓ Il periodo massimo utilizzabile per ciascuna classe è di 10 giorni nell'arco dell'anno scolastico.  

✓ Le visite guidate/viaggi di istruzione, di norma, possono essere effettuate fino al 30 maggio di 

ogni anno, fatta esclusione per viaggi occasionali e/o connessi con attività sportive e con 

l'educazione ambientale.  

✓ Tutti i partecipanti alla visita guidata debbono essere garantiti da polizza assicurativa contro 

infortuni (i genitori devono aver versato la quota relativa alla polizza assicurativa); 

✓ Per le uscite è richiesta l’autorizzazione dei genitori degli alunni o di chi esercita la patria potestà 

e la partecipazione di almeno il 50% + 1 degli alunni delle classi interessate.  

✓ La partecipazione dei genitori degli alunni potrà essere consentita, qualora gli insegnanti lo 

ritengano opportuno, a condizione che non comporti oneri a carico del bilancio della scuola, che 

gli stessi siano assicurati e che si impegnino a partecipare alle attività programmate per gli alunni.  
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✓ Le domande di autorizzazione per le visite guidate che prevedono l'uso di mezzi di trasporto non 

di linea (a noleggio) o il bus comunale, debbono essere presentate di norma 30 giorni prima della 

data stabilita per il viaggio. Nel caso si utilizzi il treno è sufficiente indicare il mezzo prescelto.  

✓ I docenti accompagnatori, a viaggio ultimato, sono tenuti a redigere una breve relazione e ad 

informare il Dirigente Scolastico sugli eventuali inconvenienti verificatisi nel corso dello stesso.  

✓ I docenti partecipanti alle visite guidate debbono essere in possesso del tesserino di 

identificazione dell'istituzione scolastica.  

✓ Per le uscite fuori comune non programmabili e per le quali non esistano tempi utili per la 

delibera, ad esempio, premiazioni e partecipazioni a concorsi, Giochi Sportivi Studenteschi, 

mostre inerenti le attività didattiche o altro, il Consiglio delega il DS ad autorizzare tale tipologia 

di uscite, che saranno successivamente portate a ratifica.  
 

Art. 2 - Uscite fuori Comune  

Il Piano annuale delle visite andrà approvato dal Collegio docenti entro il mese di dicembre dell'a.s. di 

riferimento (previa approvazione del piano delle visite, allegato al PTOF, da parte 

dell'Interclasse/sezione/Consiglio di Classe, del Collegio Docenti, del Consiglio d’Istituto).  

Tutte le uscite comprese nel periodo che va dall'inizio della scuola al mese dicembre, andranno 

approvate dagli organi collegiali di competenza entro il mese di settembre. 

Va compilata apposita modulistica inoltrata al Dirigente Scolastico, almeno 10 giorni prima della data 

fissata. Tale comunicazione comprenderà:  

a) l'elenco nominativo degli alunni partecipanti, distinti per classi di appartenenza;  

b) dichiarazione di acquisito consenso delle famiglie e relativa ricevuta di versamento della quota;  

c) l'elenco nominativo degli accompagnatori e le dichiarazioni sottoscritte circa l'assunzione 

dell'obbligo della vigilanza;  
d) programma del viaggio e relazione riguardante gli obiettivi culturali e didattici della iniziativa; 

e) mezzo di trasporto utilizzato.  
 

ART. 3 - Uscite a piedi  

E' sufficiente, previa annuale autorizzazione scritta da parte dei genitori, avvisare il Dirigente Scolastico 

tramite apposito modulo. Viene data inoltre comunicazione scritta ai genitori.  
 

Art. 4 – Visite guidate nella scuola dell’infanzia 

Anche i bambini della scuola dell’infanzia possono effettuare uscite, secondo modalità e criteri 

adeguati, in relazione all'età dei bambini, e previo consenso scritto di chi esercita la patria potestà.  

1) Le visite guidate si effettuano nell'arco di una sola giornata; 

2) Per i bambini di 3 e 4 anni per le uscite didattiche è obbligatoria la presenza dei genitori; 

3) Per i bambini di 5 anni la presenza dei genitori è facoltativa e/o richiesta dall’insegnate; 

4) Si richiede la partecipazione di un insegnante di sezione (o di un insegnante della scuola 

dell’infanzia) in qualità di accompagnatore ogni 15 bambini.  

5) Nel caso di alunni con disabilità dovrà essere prevista la presenza di un insegnante di sostegno.  

6) L’insegnante può richiedere la presenza dei collaboratori scolastici salvaguardando in ogni caso 

la vigilanza all’interno della scuola;  

7) E' consentito l’utilizzo di mezzi di trasporto adeguati all’età prescolare.  
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Art. 5 – Visite guidate/viaggi di istruzione nella scuola primaria  

1) Per gli alunni di classe prima e seconda di scuola primaria gli spostamenti sono consentiti 

nell'ambito della provincia di Taranto – Bari; per gli alunni delle classi terze, quarte e quinte 

l'ambito territoriale è esteso all'intera regione ed alle regioni limitrofe. A parità di interesse sarà 

scelta la località più vicina.  

2) Si richiede la partecipazione di un insegnante di classe in qualità di accompagnatore ogni 15 

alunni; nel caso di partecipazione di alunni con disabilità dovrà essere prevista la presenza di un 

insegnante di sostegno ogni uno o due alunni disabili, da valutare in base agli alunni.  
 

Art. 6 – Visite guidate/viaggi di istruzione enlla scuola secondaria di primo grado 

✓ Le attività sportive costituiscono parte integrante dell'attività didattica e verranno effettuate 

con la collaborazione di tutti i docenti.  

✓ Il Consiglio di Classe, prima di esprimere il parere sui relativi progetti, li esamina, verificandone 

la coerenza con le attività previste dalla programmazione collegiale e l'effettiva possibilità di 

svolgimento e nell'ipotesi di valutazione positiva, indica gli accompagnatori.  

✓ Se l'iniziativa interessa un'unica classe sono necessari 2 accompagnatori, se più classi, 1 ogni 

15 alunni; un accompagnatore ogni uno/due alunni in situazione di disabilità, in base alle 

caratteristiche degli alunni.  

✓ L’iniziativa è aperta ai genitori solo per casi particolarmente delicati.  

✓ Nel designare gli accompagnatori i Consigli di classe, provvederanno ad indicare sempre un 

accompagnatore supplente per ogni classe, per subentro in caso di imprevisto. E' auspicabile 

che gli accompagnatori siano scelti all'interno del Consiglio di classe interessato.  

✓ Si auspica la totale partecipazione della classe. In caso di costo elevato dell’uscita, attraverso 

un sondaggio, anche anonimo, sarà acquisito il parere delle famiglie.  

✓ Viaggi all’Estero - Saranno autorizzati solo per le classi 3^, privilegiando i gemellaggi e le visite 

ad organismi internazionali (Stage e Erasmus). In questo caso il numero degli alunni 

partecipanti per classe può essere derogato rispetto a quanto stabilito nell’art. 1. 
 

Art. 6 - Sanzioni Disciplinari 

Per le visite guidate/viaggi di istruzione effettuate nella sola mattinata saranno coinvolti tutti gli alunni. 

Il Consiglio di classe e/o il Dirigente Scolastico possono decidere l’esclusione di un alunno solo in caso 

di provvedimenti disciplinari di sospensione dalle attività di didattiche di almeno n. 1 giorno; 

Per le visite guidate/viaggi di istruzione effettuate nell’arco dell’intera giornata saranno coinvolti tutti 

gli alunni. Il Consiglio di classe e/o il Dirigente Scolastico può decidere l’esclusione di un alunno solo in 

caso di note disciplinari di particolare gravità e/o provvedimenti disciplinari di sospensione dalle 

attività didattiche di almeno n. 1 giorno; 

Per le visite guidate/viaggi di istruzione che prevedono il pernottamento in strutture esterne saranno 

coinvolti gli alunni che rispondono ai seguenti requisiti: 

- Voto di condotta pari o superiore a 8; 

- Assenza di provvedimenti disciplinari di sospensione dalle attività didattiche. 

In caso di una o più note disciplinari il Consiglio di classe e/o il Dirigente Scolastico, nel valutare l’entità 

e la gravità delle note, possono decidere, con adeguata motivazione, l’esclusione di un alunno 

dall’uscita didattica/viaggio di istruzione (anche se l’alunno presenta un voto di condotta pari o 

superiore a 8), vincolando l’alunno alla presenza a scuola. 
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Art. 7 - Vigilanza durante le visite guidate/viaggi d’istruzione  

La vigilanza degli alunni durante lo svolgimento di visite guidate/viaggi d’istruzione dovrà essere 

costantemente assicurata dai docenti accompagnatori. In caso di partecipazione di uno o più alunni 

con disabilità, sarà designato – in aggiunta al numero di accompagnatori dovuto in proporzione al 

numero dei partecipanti – un accompagnatore fino a due alunni con bisogni speciali. Ai docenti 

accompagnatori, per i quali tale compito costituisce a tutti gli effetti prestazione di servizio espletata 

(non retribuita e che non dà luogo a recupero) in modo particolare ed in tempi eccezionalmente 

dilatati, non è consentito in alcun momento abbandonare la vigilanza sugli alunni, in considerazione 

della imprevedibilità delle loro azioni. Gli insegnanti accompagnatori sono tenuti ad illustrare alle classi 

le finalità didattiche e i contenuti culturali del viaggio, avendo cura di effettuare alcune attività di 

preparazione al viaggio stesso; è obbligatorio che tutti i partecipanti al viaggio siano coperti da polizza 

assicurativa contro gli infortuni. I genitori (solo rappresentanti di classe, genitori di alunni con 

particolari problemi di salute certificati), che partecipano ai viaggi di istruzione, non hanno obblighi di 

vigilanza, pertanto non possono sostituirsi ai docenti, ma possono affiancare gli insegnanti nel delicato 

compito della vigilanza. La vigilanza durante le mobilità Erasmus è garantita dai docenti 

accompagnatori durante le attività didattiche e formative. Durante le ore di permanenza nelle 

abitazioni degli alunni stranieri, la vigilanza è garantita dalla famiglia ospitante.    

 

Tetto Spese.  

Nel programmare una gita si presterà molta attenzione al suo costo e relativa quota individuale. 

Eventuali deroghe al presente Regolamento possono essere autorizzate dal Consiglio d’Istituto.  
 

 

Delibera n. 23 del Collegio docenti del 04 aprile 2023 

Delibera n. 71 del Consiglio di Istituto del 04 aprile 2023 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Gianluigi MARAGLINO 
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